
 

คูมอืการปฏิบัติงาน : งานพัสดุและทรัพยสิน 
งาน : จัดซ้ือจัดจางโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-Bidding) 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา(วัน) 

1. หนวยงานจัดใบเสนอซ้ือ/จาง 

 

2. ประกาศแผนการจัดซ้ือ/จัดจาง ตามมาตรา 11 

และจัดทำคำส่ังแตงต้ังคณะกรรมการจดัทำรางขอบเขตของงาน และกำหนดราคากลาง 

 

3. คณะกรรมการจัดทำรางขอบเขตของงาน และกำหนดราคากลาง 

 

4. นำรางประกาศ/เอกสารเผยแพรรับฟงความคิดเหน็จากผูประกอบการ  

(1) กรณีวงเงินเกิน 5,000,000 บาท 

(2) กรณีวงเงินเกิน 500,000 บาท แตไมเกิน 5,000,000 บาท ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาหนวยงาน 

 

5. เผยแพรประกาศเชิญชวนและเอกสารประกวดราคา 

 

6. ผูประกอบการเสนอราคาผานระบบ e-GP 

 

7. คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา และเสนอรายงานผลการพิจารณา                  

ตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ ผานหัวหนาเจาหนาท่ี 

 

8. ประกาศผูชนะการเสนอราคาทางระบบ e-GP เว็บไซตหนวยงาน  

และปดประกาศ ณ   ที่ทำการ พรอมแจงผลผูยื่นขอเสนอทุกรายทางระบบ e-GP 

 

9. รอผูมีสิทธิ์อุทธรณยื่นอุทธรณตามมาตรา 117 

 

10. งานพัสดุและทรัพยสินจัดทำสัญญา / ขอตกลง 

 

11. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุบริหารสัญญา / ขอตกลง 

 

12. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุตามสัญญา / ขอตกลง 

 

13. งานพัสดุและทรัพยสินสงเบิกจายเงิน 

1 

 

1 

 

 

10 

 

 

ไมนอยกวา 3 

ไมนอยกวา 3 

 

5 - 20  

 

1  

 

1 - 3  

 

 

1  

 

 

7  

 

2  

 

ตามสัญญา/

ขอตกลง 

1 - 3  

 

1 - 3  

 



2 
 

 

 

ผูรับผิดชอบ : หัวหนางานพัสดุและเจาหนาที่พัสดุ 

 

กฎหมายที่เกี่ยวของ 

1. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

2. กฎกระทรวงที่ออกตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

3. ระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

4. ประกาศออกโดย  

4.1 คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

4.2 คณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผูประกอบการ 

4.3 คณะกรรมการความรวมมือปองกันการทุจริต 

5. หนังสือเวียนท่ีเก่ียวของ ออกโดยกรมบัญชีกลาง 

6. ระบบ e-GP หมายถึง ระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส (Electronic Government 

Procurement: e-GP)  

 

 


